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	POZİSYON ADI: Genç Ofis Koordinatörü
BAĞLI OLDUĞU POZİSYON/LAR: İnovasyon ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkez Müdürü
POZİSYONA DOĞRUDAN BAĞLI BİRİMLER:

	GENEL TANIM: Fenerbahçe Üniversitesi İnovasyon ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi bünyesinde öğrenci projeleri, Ar-Ge faaliyetleri ve girişimcilik odaklı çalışmaların planlanması, yürütülmesi ve koordinasyonundan sorumludur.

GÖREV VE SORUMLULUKLAR:
1.  Öğrenci proje süreçlerini planlamak, yürütmek ve koordinasyonunu sağlamak.
2. Öğrencilerin yayın/çıktı hazırlama süreçlerine (makale, bildiri, poster vb.) danışmanlık ve operasyonel destek vermek.
3. Girişimcilik odaklı etkinliklerin planlanması ve uygulanmasında aktif rol almak; öğrenci katılımını artırmaya yönelik çalışmalar yürütmek.
4. Öğrenci odaklı Ar-Ge çalışmalarında görev almak; proje geliştirme, izleme ve raporlama süreçlerine katkı sağlamak.
5. İnovasyon ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi etkinliklerinin organizasyonu ve yürütülmesinde aktif görev almak; ilgili paydaşlarla koordinasyonu sağlamak.
6. Uluslararası eğitim-öğretim süreçlerinde koordinasyonu yürütmek; kurum içi ve kurum dışı paydaşlarla etkili iletişim kurmak.
7. Tüm görev ve sorumlulukları İnovasyon ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkez Müdürü’ne bağlı olarak yürütmek.

	GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
· En az lisans mezunu olmak,
· İleri düzeyde İngilizce bilmek,
· İyi derecede MS Office bilgisine sahip olmak,
· İletişimi, temsil ve sunum becerileri kuvvetli,
· Analitik düşünce yapısına sahip,
· Problem Çözme, Planlama-Organizasyon yetkinliklerine sahip.
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Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
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